
 
 

       
                                       ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง 
                      เรื่อง  หลักเกณฑ์การใช้รถส่วนกลาง ขององค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง 
                                          ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 

***************** 

 อาศัยอ านาจตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการใช้รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 หมวด 3  การใช้  ข้อ 11  วรรคสอง  รถส่วนกลาง  ให้ใช้เพ่ือกิจการอันเป็นส่วนรวมขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นหรือเป็นประโยชน์ของทางราชการ  ตามหลักเกณฑ์ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเจ้าของรถก าหนดขึ้น  
และระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2 ) พ.ศ. 
2563   

 องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง อ าเภอป่าติ้ว  จังหวัดยโสธร  จึงก าหนดหลักเกณฑ์การใช้รถยนต์
ส่วนกลาง   ไว้ดังต่อไปนี้ 

 ข้อ 1. ให้ใช้หลักเกณฑ์นี้นับตั้งแต่วันที่ประกาศเป็นต้นไป ทั้งนี้ ไม่กระทบกับการใช้รถยนต์ส่วนกลางของ
องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็งก่อนหน้านี้ 

 ข้อ 2. รถส่วนกลาง หมายความว่า  รถยนต์หรือรถจักรยานยนต์ที่จัดไว้เพ่ือกิจการอันเป็นส่วนรวมของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และให้หมายความรวมถึง รถยนต์ที่ใช้ในการบริการประชาชนหรือใช้ในหน้าที่ของส่วน
ราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เช่น รถยนต์ดับเพลิง  รถยนต์บรรทุกน้ า  รถยนต์พยาบาล   รถยนต์บรรทุก
ขยะมูลฝอย    และเครื่องจักรกลต่างๆ  

 ข้อ 3. ผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตใช้รถ  หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก
นายกองคก์ารบริหารส่วนต าบล 

 ข้อ 4. ให้ใช้เพื่อกิจการอันเป็นส่วนรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ดังนี้ 
(1) เพ่ือกิจการงานขององค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง 
(2) เพ่ือกิจการของส านักงาน ส่วนราชการต่างๆ ขององค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง 
(3) เพ่ือกิจการงาน ศูนย์ อปพร. ในสังกัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง ที่ใช้หรือสนับสนุน

และส่งเสริมกิจการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
(4) เพ่ือกิจการในการบริหารราชการ  ของราชการส่วนอื่นหรือบุคคลภายนอกที่ได้รับการร้องขอ

และได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตใช้รถ  ทั้งนี้  ให้ค านึงถึงความจ าเป็นและประโยชน์
ของทางราชการโดยส่วนรวมเป็นส าคัญ 

ข้อ 5. ให้ใช้ในการบริการประชาชนในพื้นท่ี  เฉพาะกรณจี าเป็นเร่งด่วน  หรือเฉพาะกิจฯ โดยให้อยู่ใน 
ดุลพินิจของผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตใช้รถ  ทั้งนี้ให้ค านึงถึงสถานการณ์คลังขององค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง  ในการ
สั่งจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิง  การซ่อมแซม การบ ารุงรักษารถ ให้เป็นไปด้วยความเสมอภาค  

ข้อ 6.  ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่  เป็นผู้ลงนามในใบสั่งจ่ายน้ ามัน ขององค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง     
  ข้อ 7. ให้ใช้ในหน้าที่ของส่วนราชการในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เช่น รถยนต์ดับเพลิง  รถยนต์
บรรทุกน้ า รถยนต์พยาบาล รถยนต์บรรทุกขยะมูลฝอย    และเครื่องจักรกลต่างๆ  ให้ใช้เพ่ือด าเนินการตามลักษณะ
การใช้งานในเขตหรือนอกเขตองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง  ตามท่ีได้รับการร้องขอ 
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  ข้อ 8. การใช้รถส่วนกลางปกติให้ใช้ในเขตพ้ืนที่ต าบลเชียงเพ็ง  หากจะใช้รถยนต์ออกไปปฏิบัติหน้าที่นอก
เขตพ้ืนที่นั้นๆ   ต้องได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้บริหารท้องถิ่นก่อน 
  ข้อ 9.  การขออนุญาตใช้รถ  โดยปกติผู้ขออนุญาตใช้รถ ต้องเป็นคณะผู้บริหาร  สมาชิกสภาต าบล  
พนักงานส่วนต าบล  พนักงานจ้าง  พนักงานครู  ลูกจ้าง อปพร. และสมาชิกชมรมที่จัดตั้งตามกฎหมายในสังกัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง  โดยให้พนักงานขับรถเป็นผู้ขับขี่  ยกเว้นในขณะนั้น  จ าเป็นต้องรีบใช้รถและไม่มีพนักงาน
ขับรถหรือมีแต่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้   ให้ผู้ขออนุญาตเป็นพนักงานขับรถรับผิดชอบการใช้รถในการปฏิบัติราชการ 

ข้อ 10. ให้พนักงานส่วนต าบลระดับช านาญการที่ได้รับมอบหมายตามค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบล
เชียงเพ็งเป็นผู้รับผิดชอบในการควบคุมการใช้รถส่วนกลาง ในการปฏิบัติราชการ  ตามแบบ 3 และแบบ 4  
  ข้อ 11. ส่วนราชการอ่ืนหรือบุคคลภายนอกที่ประสงค์จะใช้รถยนต์เพ่ือเป็นพาหนะติดต่อราชการหรือ
กิจการทั่วไป เฉพาะกรณีจ าเป็นเร่งด่วนหรือเฉพาะกิจฯ  ให้ผู้ขอใช้รถท าหนังสือขอใช้รถและต้องได้รับอนุญาตจากผู้มี
อ านาจสั่งอนุญาตใช้รถก่อน  ทั้งนี้  องค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง  โดยผู้มีอ านาจใช้รถอาจพิจารณาให้ผู้ขอใช้รถ
เป็นผู้จ่ายค่าน้ ามันเชื้อเพลิงและหล่อลื่น  และค่าเบี้ยเลี้ยงหรือค่าอาหารท าการนอกเวลาราชการ  และค่าเช่าที่พัก
พนักงานขับรถ ในอัตราที่ไม่ต่ ากว่าทางราชการก าหนดและอาจจะพิจารณาให้ส่วนราชการหรือบุคคลภายนอกที่ขอใช้รถ
จ่ายค่าบ ารุงรักษารถที่จ าเป็น  เช่น  การล้าง  อัดฉีด การเปลี่ยนถ่ายน้ ามันเครื่องและอ่ืนๆ ตามอัตราที่องค์การบริหาร
ส่วนต าบลเชียงเพ็งเรียกเก็บตามความเหมาะสม  ทั้งนี้ ให้น าเงินค่าบ ารุงรักษารถยนต์จัดเก็บเป็นเงินรายได้ขององค์การ
บริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง 
  ข้อ 12. ให้ผู้ขอใช้รถยื่นใบขออนุญาตใช้รถส่วนกลาง  ต่อผู้มีอ านาจสั่งอนุญาตใช้รถก่อนออกเดินทาง  
ยกเว้นกรณีจ าเป็นเร่งด่วน  ให้ยื่นใบอนุญาตใช้รถส่วนกลางเมื่อน ารถกลับถึงส านักงาน ที่เก็บรถโดยเร็วที่สุด  พร้อมให้
แจ้งเหตุจ าเป็นเร่งด่วนด้วย 
  ข้อ 13. ให้พนักงานขับรถบันทึกการใช้รถ  บันทึกการเติมน้ ามันเชื้อเพลิง  และบันทึกรายละเอียดการ
ซ่อมบ ารุงให้หน่วยงานต้นสังกัดรถส่วนกลางตรวจสอบเป็นประจ าทุกเดือน 
  ข้อ 14. ให้ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง  รักษาการตามหลักเกณฑ์นี้และให้มีอ านาจตีความ
วินิจฉัยปัญหาก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติเพ่ิมเติม  โดยการอนุมัติจากนายกองค์การบริหารส่วนต าบลเพ่ือ
ด าเนินการให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์นี้ 
  ข้อ 13.  ก าหนดให้รถยนต์ส่วนกลางทุกคัน  เมื่อหมดภารกิจในการปฏิบัติงานของแต่ละหน่วยงาน ให้
น าไปเก็บไว้ในบริเวณท่ีจอดรถภายในส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง   

  ดังนั้น เพ่ือให้ชอบด้วยระเบียบและกฎหมายในการปฏิบัติงาน  และเพ่ือเป็นการรักษาประโยชน์ของทาง
ราชการ  จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 
   ประกาศ ณ  วันที่  23  กุมภาพันธ์   พ.ศ. 2564 
 
 
 
      (นายประสาร    โรจนคุณธรรม) 
               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลเชียงเพ็ง 


